                                                                      Приложение к распоряжению главы
                                                                      Нижневартовского района

                                                                      от    04.04.2006     №__245__                                          

ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе записи актов гражданского состояния

администрации Нижневартовского района

1. Общие положения

1.1. Отдел записи актов гражданского состояния (далее – отдел ЗАГС) является структурным подразделением администрации  Нижневартовского района.
1.2. Отдел ЗАГС создается главой Нижневартовского района для осуществления отдельных государственных полномочий на государственную регистрацию актов гражданского состояния.

1.3. Отдел ЗАГС  подчиняется в своей деятельности главе Нижневартовского района и Управлению ЗАГС   Ханты - Мансийского автономного округа - Югры.
1.4. Отдел ЗАГС финансируется за счет средств, выделяемых  из федерального бюджета в виде субвенций, которые зачисляются в установленном порядке на счет бюджета администрации Нижневартовского района через бюджет Ханты - Мансийского автономного округа - Югры. 
Администрация Нижневартовского района вправе дополнительно использовать собственные материальные ресурсы и финансовые средства для осуществления отдельных государственных полномочий на государственную регистрацию актов гражданского состояния. 
 
1.5. Отдел ЗАГС имеет печать с изображением государственного герба Российской Федерации и своим наименованием.

         1.6. Отдел ЗАГС руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Семейным кодексом Российской Федерации, Федеральным Законом « Об актах гражданского состояния», Налоговым кодексом Российской Федерации, Постановлением Правительства Российской Федерации «О мерах по реализации Федерального Закона «Об актах гражданского состояния»,  Постановлением Правительства Российской Федерации  «Об утверждении Правил заполнения бланков записей актов гражданского состояния и бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния», законами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, постановлениями Думы, Правительства и Губернатора Ханты - Мансийского автономного округа - Югры, решениями коллегии при управлении ЗАГС Ханты - Мансийского автономного округа-Югры, решениями Думы Нижневартовского района, постановлениями, распоряжениями главы Нижневартовского   района, настоящим Положением. 


1.7. Отдел ЗАГС обеспечивает реализацию прав граждан на регистрацию актов гражданского состояния.
II. Основные задачи отдела ЗАГС
 
2.1. Регистрация актов гражданского состояния в точном соответствии с действующим  законодательством об актах гражданского состояния, гражданским и семейным законодательством Российской Федерации как в интересах государственных, так и с целью охраны имущественных и личных неимущественных прав граждан.
 
2.2. Формирование архива книг государственной регистрации актов гражданского состояния, создание и соблюдение условий их учета, хранения и передачи по истечении сроков хранения в государственный архив.

III. Функции отдела ЗАГС

          3.1. Осуществляет регистрацию актов гражданского состояния о рождении, браке, расторжении брака, усыновлении (удочерении), установлении отцовства, перемене имени, смерти.  
3.2.  Обеспечивает торжественную обстановку для регистрации  браков и рождений  по желанию вступающих в брак или родителей новорожденного.
3.3. Готовит документы по перемене гражданами Российской Федерации имени, регистрирует перемену имени.
3.4. Осуществляет сбор документов для оформления дел по внесению исправлений и изменений в записи актов гражданского состояния, оформляет дела, исполняет заключения по ним.

3.5. Вносит исправления и  изменения в записи актов гражданского состояния в соответствии с действующим законодательством.
 
3.6. Изучает и обобщает практику применения действующего законодательства  по регистрации актов гражданского состояния.
3.7.  Ведёт в установленном порядке учет записей актов гражданского состояния, зарегистрированных в Нижневартовском районе.
3.8. Предоставляет в Управление ЗАГС  Ханты - Мансийского автономного округа - Югры  отчеты о регистрации актов гражданского состояния и об использовании бланков свидетельств о регистрации актов гражданского состояния в установленном порядке.
3.9. Предоставляет  в налоговые органы, государственный  и негосударственный Пенсионные Фонды, Управление статистики, военные комиссариаты, отделы внутренних дел, органы социальной защиты населения информацию о регистрации актов гражданского состояния в установленном порядке.

        3.10. Обеспечивает формирование, учет и хранение книг государственной регистрации актов гражданского состояния и другой документации в течение установленных сроков хранение.  

3.11. Выдает повторные свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния.   

3.12. Осуществляет разъяснение действующего  законодательства о порядке государственной регистрации актов гражданского состояния при обращении граждан в отдел ЗАГС и через средства массовой информации.
3.13. Выполняет иные полномочия, связанные с государственной регистрацией актов гражданского состояния и предусмотренные  федеральными законами, законами Ханты - Мансийского автономного округа - Югры,  другими нормативно-правовыми актами.

IV.   Права отдела ЗАГС

Отдел ЗАГС имеет право:
4.1. Запрашивать из органов записи актов гражданского состояния,  учреждений и организаций сведения и документы, необходимые для подготовки и оформления дел по перемене имени, по внесению исправлений и изменений в записи  о государственной регистрации актов гражданского состояния граждан Российской Федерации СНГ.
4.2. Получать от граждан  необходимые документы для осуществления государственной регистрации актов гражданского состояния и внесения исправлений, изменений в акты гражданского состояния в  соответствии с действующим  законодательством.

V. Организация деятельности отдела ЗАГС
5.1. Структура, штатное расписание отдела ЗАГС и Положение об отделе ЗАГС утверждается главой Нижневартовского района.

5.2. Руководителем отдела ЗАГС является начальник отдела ЗАГС, который назначается главой Нижневартовского района по представлению заместителя главы района, управляющего делами.
5.3. План работы отдела ЗАГС утверждается заместителем главы района, управляющим делами.
   
5.4. Отчеты  о деятельности отдела ЗАГС представляются в Управление  ЗАГС  Ханты - Мансийского автономного округа - Югры и в администрацию Нижневартовского района.

VI.  Ответственность отдела ЗАГС
6.1.  Отдел ЗАГС несет ответственность за своевременное и качественное выполнение возложенных на него задач и функций, соблюдение трудовой  дисциплины, а также за неиспользование в необходимых случаях предоставленных ему прав.

6.2. Порядок привлечения к ответственности определяется действующим законодательством.

