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администрация Нижневартовского района

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры
РАСПОРЯЖЕНИЕ

	от 26.02.2014
г. Нижневартовск
	№ 93-р          


Об утверждении Положения о службе муниципальной собственности администрации района

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом района, решением Думы района от 25.12.2013 № 430 «О совершенствовании структуры управления администрации района»:

1. Утвердить:

Положение о службе муниципальной собственности администрации района согласно приложению 1;

образцы бланков письма, приказа, печати, штампов службы муниципальной собственности администрации района согласно приложению 2.

2. Признать утратившим силу распоряжение администрации района               от 16.06.2009 № 281-р «Об утверждении Положений об управлении по муниципальному имуществу и жилищным вопросам администрации района и его отделах».

3. Контроль за выполнением распоряжения возложить на начальника службы муниципальной собственности администрации района М.Г. Калашян.

Глава администрации района                                                            Б.А. Саломатин

Приложение 1 к распоряжению 

администрации района

от 26.02.2014 № 93-р
Положение о службе муниципальной собственности

администрации района

(далее – Положение)

I. Общие положения

1.1. Служба муниципальной собственности администрации района (далее – служба) создана в целях обеспечения полномочий администрации района                 в сфере имущественных отношений для решения вопросов местного значения.

1.2. Служба является структурным подразделением администрации района, правами юридического лица не обладает.

1.3. В своей деятельности Служба руководствуется Конституцией Российской Федерации, законами Российской Федерации, указами Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Уставом Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, законами Ханты-Мансийского автономного округа − Югры, постановлениями и распоряжениями Губернатора и Правительства Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, Уставом района, решениями Думы района, постановлениями, распоряжениями администрации района, данным Положением. 

1.4. Служба в своей деятельности подчиняется главе администрации района.

1.5. Служба имеет штампы, бланки приказа, письма, печать со своим наименованием.

1.6. Местонахождение службы: ул. Ленина, д. 6, г. Нижневартовск, Ханты-Мансийский автономный округ − Югра, 628600.

II. Основные задачи службы

2.1. Основными задачами службы являются:

обеспечение эффективного управления и распоряжения муниципальным имуществом;

увеличение доходов бюджета района за счет использования муниципального имущества;

формирование, управление и учет имущества муниципальной казны Нижневартовского района;

осуществление контроля за использованием по назначению и сохранностью муниципального имущества.

III. Основные функции службы

3.1. Осуществляет функции учредителя муниципальных унитарных предприятий и муниципальных учреждений в случаях, предусмотренных муниципальными правовыми актами.

3.2. Управляет и распоряжается в соответствии с муниципальными правовыми актами имуществом муниципальной казны, осуществляет ведение бухгалтерского учета имущества казны.

3.3. Организует проведение инвентаризации имущества муниципальной казны.

3.4. Согласовывает муниципальным предприятиям и муниципальным учреждениям списание муниципального имущества, закрепленного за ними               на праве оперативного управления и хозяйственного ведения.

3.5. Осуществляет:

разработку в соответствии с действующим законодательством проектов муниципальных правовых актов по вопросам управления и распоряжения муниципальным имуществом;

прием в муниципальную собственность района основных средств;

исключение из муниципальной собственности района основных средств;

деятельность по реализации окружных программ совместно с Департаментом по управлению государственным имуществом Ханты-Мансийского автономного округа – Югры; 

подготовку документов для страхования движимых и недвижимых объектов муниципальной собственности и подачу заявлений на возмещение реального ущерба по объектам при возникновении страховых случаев – гибели или повреждении застрахованных объектов муниципального имущества;

согласование Уставов муниципальных предприятий и учреждений;

контроль за показателями экономической эффективности деятельности муниципальных унитарных предприятий;

проведение мероприятий по разграничению муниципального имущества на объекты государственной собственности Российской Федерации, субъекта Российской Федерации и муниципальной собственности городских и сельских поселений района, связанных с реализацией федерального и окружного законодательства, по передаче полномочий по уровням власти;

контроль за сохранностью, эффективностью и законностью использования объектов муниципальной собственности;

оказание муниципальных услуг по:

предоставлению сведений из реестра муниципального имущества;

передаче в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности муниципального образования, за исключением земельных участков и жилых помещений;

представлению информации об объектах недвижимого имущества,                 находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи               в аренду.
3.6. Если иное не предусмотрено законом, дает разрешение (согласие)              на отчуждение муниципального имущества либо на сдачу его в аренду, безвозмездное пользование или на иное действие, связанное с распоряжением имуществом, закрепленным за муниципальными предприятиями и учреждениями на праве хозяйственного ведения или оперативного управления.
3.7. Если иное не предусмотрено законом, дает разрешение (согласие)            на совершение муниципальными предприятиями и учреждениями сделок, связанных с предоставлением займов, поручительств, получением банковских               гарантий, с иными обременениями, уступкой требований, переводом долга,             заключением договора простого товарищества, на принятие решения о совершении крупной сделки.
3.8. Осуществляет иные функции и полномочия, связанные с управлением и распоряжением муниципальным имуществом района, в соответствии                       с законодательством Российской Федерации, законодательством Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами.

IV. Права службы

В соответствии с возложенными задачами и для осуществления своих функций служба имеет право:

4.1. Запрашивать и получать от муниципальных предприятий и учреждений района, иных организаций, структурных подразделений администрации района, городских и сельских поселений района в установленном порядке необходимую информацию, документы по вопросам, относящимся к компетенции службы, в рамках межведомственного взаимодействия. 

4.2. Устанавливать связи с аналогичными подразделениями других городов Российской Федерации с целью обмена опытом по вопросам, относящимся к компетенции отдела и межведомственного взаимодействия в рамках муниципальных услуг, оказываемых отделом. 

4.3. Направлять муниципальным предприятиям и учреждениям предписания по вопросам использования муниципального имущества, а также запрашивать отчеты об их исполнении.

4.4. Проводить проверки в целях осуществления контроля за надлежащим использованием и сохранностью муниципального имущества, закрепленного       на праве хозяйственного ведения и оперативного управления или переданного во временное пользование.

4.5. Вносить на рассмотрение главе администрации района предложения и проекты муниципальных правовых актов, направленных на реализацию задач, поставленных перед службой. 

4.6. Принимать участие в заседаниях Думы района, комиссиях, совещаниях, рабочих группах и иных мероприятиях, относящихся к компетенции службы.

4.7. Организовывать и проводить совещания и иные мероприятия по вопросам, входящим в компетенцию службы.

4.8. Планировать работу службы, составлять годовой, полугодовой                  и квартальные отчеты о проделанной работе.

4.9. Осуществлять иные функции, необходимые для реализации возложенных на службу полномочий.

V. Организация деятельности службы

5.1. Положение о службе, должностная инструкция начальника службы утверждаются главой администрации района.

5.2. Руководителем службы является начальник службы, назначаемый            и освобождаемый от должности главой администрации района.

В период временного отсутствия начальника службы его обязанности  исполняет специалист-эксперт службы.

5.3. Начальник службы осуществляет непосредственное руководство деятельностью службы на основе единоначалия и несет персональную ответственность за невыполнение возложенных на службу функций, за несоблюдение действующего законодательства, сохранность документов, находящихся в ведении службы, за разглашение служебной информации, состояние дисциплины труда.

5.4. Начальник службы:

предоставляет на утверждение главе администрации района Положение   о службе;

готовит предложения по структуре и штатному расписанию службы;

дает работникам службы обязательные для них письменные и устные указания по вопросам, отнесенным к компетенции службы;

проводит совещания по вопросам деятельности службы;

направляет главе администрации района представления о поощрении     или дисциплинарном взыскании работников службы;

направляет главе администрации района предложения о необходимости повышения квалификации работников службы;

вносит в установленном порядке на рассмотрение главе администрации района проекты муниципальных правовых актов по вопросам, входящим                 в компетенцию службы;

организует исполнение муниципальных правовых актов, касающихся деятельности службы;

действует от имени службы, представляет ее во всех учреждениях и организациях;

издает в пределах своей компетенции приказы по вопросам управления              и распоряжения муниципальным имуществом;

осуществляет иные полномочия, возложенные на него в установленном порядке.

5.5. Работники службы принимаются и увольняются главой администрации района по представлению начальника службы.

Обязанности работников службы закрепляются в должностных инструкциях. 

5.6. Деятельность службы осуществляется в соответствии с планом работы, утвержденным главой администрации района.

5.7. Служба осуществляет свою деятельность от имени администрации района, взаимодействует с органами государственной власти, структурными подразделениями администрации района, органами местного самоуправления городских, сельских поселений района, муниципальными предприятиями и учреждениями по вопросам, относящимся к компетенции службы. 

5.8. Финансовое и материально-техническое обеспечение деятельности службы осуществляется за счет средств бюджета района.

VI. Ответственность 

6.1. Служба несет ответственность за несвоевременное, некачественное, неквалифицированное выполнение возложенных на нее задач и функций, состояние трудовой дисциплины, а также за неиспользование в необходимых случаях предоставленных ей прав.

6.2. Порядок привлечения к ответственности работников службы определяется законодательством Российской Федерации.

Приложение 2 к распоряжению 

администрации района

от 26.02.2014 № 93-р
Образцы бланков письма, приказа, печати, штампов отдела по жилищным вопросам администрации района


АДМИНИСТРАЦИЯ НИЖНЕВАРТОВСКОГО РАЙОНА

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры 

СЛУЖБА МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ 
АДМИНИСТРАЦИИ РАЙОНА

ул. Ленина, д. 6, г. Нижневартовск, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра (Тюменская область), 628600 Телефоны: (3466) 49-87-90, 49-87-18, тел./факс: (3466) 49-87-60

____________ № ___________

На № ______ от ____________


АДМИНИСТРАЦИЯ Нижневартовского Района

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры

СЛУЖБА МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ
П Р И К А З

от _____________                                                                              № ________
г. Нижневартовск

	Администрация

Нижневартовского района

Служба муниципальной собственности

  Входящий № _______      

   «_______ » ____________20_____г.      




	Администрация

Нижневартовского района

Служба муниципальной собственности

КОПИЯ ВЕРНА

   «_______ » ____________20_____г.      
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