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администрация Нижневартовского района

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры
РАСПОРЯЖЕНИЕ
	от 27.01.2012
г. Нижневартовск
	№ 25-р          


Об утверждении Положения о контрольно-ревизионном отделе администрации района

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 270 Бюджетного кодекса Российской Федерации, статьей 26 Устава района, решением Думы района от 08.12.2006 № 112 «О совершенствовании структуры управления администрации района», распоряжением главы администрации района от 05.10.2009 № 500-р «Об утверждении схемы подчиненности структурных подразделений администрации района», в целях обеспечения финансового контроля за целевым и рациональным использованием бюджетных средств:

1. Утвердить:

Положение о контрольно-ревизионном отделе администрации района согласно приложению 1;

образцы бланка письма и штампа контрольно-ревизионного отдела администрации района согласно приложению 2.

2. Признать утратившим силу распоряжение главы района от 29.03.2007 № 156-р «Об утверждении Положения о контрольно-ревизионном отделе администрации района». 

3. Контроль за выполнением распоряжения возложить на заместителя главы администрации района по экономике и финансам Т.А. Колокольцеву. 
Глава администрации района                                                            Б.А. Саломатин
Приложение к распоряжению

администрации района
от 27.01.2012 № 25-р      
ПОЛОЖЕНИЕ

О КОНТРОЛЬНО-РЕВИЗИОННОМ ОТДЕЛЕ
АДМИНИСТРАЦИИ РАЙОНА

I. Общие положения

1.1. Контрольно-ревизионный отдел администрации района (далее – Отдел) является структурным подразделением администрации района, целью деятельности которого является организация и осуществление последующего финансового контроля за операциями с бюджетными средствами главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств района.

1.2. Отдел руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, законами Российской Федерации, указами Президента Российской Федерации, постановлениями Правительства Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, Уставом района, решениями Думы района, постановлениями и распоряжениями главы администрации района, а также настоящим Положением.
1.3. Отдел находится в подчинении  Главы администрации района, непосредственно подчиняется заместителю главы администрации района по экономике и финансам.

1.4. Отдел не является юридическим лицом, имеет бланк письма и штамп со своим наименованием.

1.5. Местонахождение Отдела: 628611, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, г. Нижневартовск, ул. Таежная, 19.

II. Основные задачи Отдела

2.1. Осуществление в пределах своей компетенции последующего контроля за соблюдением законодательства в финансово-бюджетной сфере, финансового контроля за операциями со средствами бюджета района главных распорядителей, распорядителей и получателей средств, а также соблюдением установленного порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности.

2.2. Контроль за экономической обоснованностью, правомерным, целевым и эффективным использованием муниципальных финансовых и материальных ресурсов, в том числе муниципального имущества, а также соблюдением финансовой дисциплины.

2.3. Контроль за полнотой и своевременностью осуществления мер по устранению выявленных нарушений, выполнением решений, принятых органами местного самоуправления по результатам ревизий и проверок, подготовка предложений, направленных на совершенствование бюджетного процесса              и управления муниципальным имуществом.

III. Основные функции Отдела

3.1. Проведение:

ревизий финансово-хозяйственной деятельности и проверок правомерности, эффективности и целевого использования средств бюджета района, а также материальных ценностей, находящихся в муниципальной собственности, с периодичностью не реже одного раза в три года в соответствии с утвержденным планом;

проверок использования средств бюджета района получателями бюджетных ссуд, бюджетных кредитов;

проверок использования финансовой помощи, полученной из средств бюджета района, главными распорядителями, распорядителями и получателями бюджетных средств;

ревизий и проверок правомерности и эффективности использования средств бюджета района, имущества, находящегося в муниципальной собственности, по обращению руководителей структурных подразделений администрации района, оформленных Отделом в виде дополнений к утвержденному плану контрольно-ревизионной деятельности;

ревизий и проверок правомерности использования средств бюджета района, имущества, находящегося в муниципальной собственности, по мотивированным обращениям руководителей правоохранительных органов, на основании распоряжений Главы администрации района;

в случае необходимости, контрольных перепроверок главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета района, ранее проверенных Отделом.

3.2. Осуществление контроля:

за полнотой поступления в бюджет района доходов от использования имущества, находящегося в муниципальной собственности;

за полнотой и своевременностью устранения выявленных нарушений главными распорядителями, распорядителями и получателями средств бюджета района, а также за возмещением причиненного ущерба;

за соблюдением установленного порядка ведения бухгалтерского учета, контроль за постановкой бухгалтерского учета, правильным применением действующих положений, инструкций и указаний по вопросам бухгалтерского учета и отчетности. 
3.3. Направление:

в правоохранительные органы района материалов ревизий и проверок,            в ходе которых выявлены нарушения законодательства в финансово-бюджетной сфере главными распорядителями, распорядителями и получателями средств бюджета района, содержащих признаки состава преступления или правонарушения;

главным распорядителям, распорядителям и получателям средств бюджета района обязательных для исполнения представлений об устранении выявленных нарушений законодательства в финансово-бюджетной сфере, принятия мер по возмещению причиненного ущерба и привлечению к ответственности виновных лиц, а также по пресечению возможных нарушений.

3.4. Соблюдение интересов района хозяйственными обществами, акции (доли в уставном капитале) которых закреплены в собственности администрации района, контроль за полнотой перечисления ими в бюджет района дивидендов по акциям, закрепленным в собственности администрации района (доходов по долям в уставном капитале).

3.5. Принятие мер в пределах своей компетенции по обеспечению добровольного возмещения бюджетных средств, использованных с нарушением законодательства в финансово-бюджетной сфере главными распорядителями, распорядителями и получателями средств бюджета района.

3.6. Инициирование в пределах своей компетенции применения санкций при неисполнении в установленные сроки представлений по устранению выявленных нарушений законодательства в финансово-бюджетной сфере.

3.7. Представление аналитических материалов по результатам финансово-бюджетного контроля Главе администрации района и его заместителю по экономике и финансам с целью усиления контроля за рациональным использованием бюджетных средств.

3.8. Рассмотрение письменных заявлений, предложений, жалоб граждан, главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета района по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

3.9. Оказание практической помощи на местах во время проведения ревизий и проверок по ведению бухгалтерского учета главными распорядителями, распорядителями и получателями средств бюджета района.

3.10. Обеспечение контроля:

за ходом реализации материалов ревизий и проверок;

за выполнением постановлений и распоряжений администрации района.

3.11. Формирование программ проведения контрольных мероприятий в финансово-бюджетной сфере.

3.12. Разработка и внедрение нормативных и методических документов по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

3.13. Осуществление других функций в соответствии с правовыми актами района.

IV. Права Отдела

4.1. В соответствии с возложенными задачами и для осуществления своих функций Отдел имеет право:

4.1.1. Производить контрольные перепроверки ранее проверенных Отделом главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета района.

4.1.2. Проверять у главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета района учредительные и денежные документы, бухгалтерские регистры, отчеты, планы, сметы, договоры, акты и иные документы, относящиеся к вопросам ревизии (проверки), фактическое наличие и правильность использования денежных средств, ценных бумаг и материальных ценностей, находящихся в муниципальной собственности.
4.1.3. Получать:

от главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств материалы и документы, необходимые для проведения ревизий и проверок, в том числе заверенные копии;

от должностных, материально ответственных и других лиц проверяемых главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств объяснения, в том числе письменные, по вопросам, возникающим в ходе ревизий и проверок.

4.1.4. Принимать в процессе ревизий и проверок совместно с главными распорядителями, распорядителями и получателями средств бюджета района необходимые меры к устранению выявленных нарушений в финансово-бюджетной сфере.

4.1.5. Требовать:

в необходимых случаях от главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета района проведения инвентаризации денежных средств, материальных ценностей и расчетов, контрольных обмеров выполненных работ;

от главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета района восстановления бюджетного учета или бухгалтерского учета в случае его отсутствия или запущенности;

от руководителей (должностных лиц) главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств создания надлежащих условий для проведения сотрудниками Отдела ревизий и проверок, предоставления отдельных помещений, обеспечивающих сохранность документов и оборудованных необходимыми организационно-техническими средствами.

4.1.6. Вносить предложения:

Главе администрации района по согласованию с заместителем главы администрации района по экономике и финансам - об отстранении от работы лиц, виновных в выявленных в ходе ревизий нарушениях финансовой дисциплины или хищениях бюджетных средств;

заместителю главы администрации района по экономике и финансам -             о применении мер принуждения к главным распорядителям, распорядителям               и получателям средств бюджета района за нарушение бюджетного законодательства;

заместителю главы администрации района по экономике и финансам -    об ограничении, приостановлении финансирования главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета района в случае непредставления ими бухгалтерских, финансовых и иных документов, связанных с использованием бюджетных средств, при осуществлении контрольно-ревизионных мероприятий.

4.1.7. Представлять заместителю главы администрации района по экономике и финансам аналитические записки, справки о выявленных нарушениях, их причинах и последствиях, а также предложения о принятии необходимых мер по устранению нарушений и привлечению к ответственности виновных лиц.

4.1.8. Информировать главных распорядителей, распорядителей бюджетных средств, являющихся структурными подразделениями администрации района, о результатах проведенных контрольно-ревизионных мероприятий в подведомственных им учреждениях для принятия соответствующих мер по устранению выявленных нарушений и недостатков.

4.1.9. Привлекать для участия в проведении контрольно-ревизионных мероприятий работников главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств, являющихся структурными подразделениями администрации района, по согласованию с их руководителями.

4.1.10. Запрашивать:

в случае необходимости, от структурных подразделений администрации района установленную отчетность, информацию и справки по различным разделам их деятельности;

по поручению Главы администрации района документы и информацию по использованию юридическими лицами бюджетных инвестиций в долевое строительство из средств бюджета района.

4.2. В случае отказа должностных лиц ревизуемых организаций предоставить необходимые документы либо в случае возникновения иных препятствий  при проведении ревизий и проверок, сообщать об этих фактах Главе администрации района и заместителю главы администрации района по экономике и финансам.
4.3. Сотрудники Отдела при осуществлении ревизий и проверок имеют право прохода во все здания и помещения, занимаемые главными распорядителями, распорядителями и получателями бюджетных средств.

V. Организация деятельности Отдела
5.1. Отдел создается и исключается из структуры администрации района решением Думы района.

5.2. Положение об Отделе, штатная численность Отдела утверждаются распоряжением администрации района.

5.3. Руководство Отделом осуществляет начальник в соответствии                 с должностной инструкцией, назначаемый на должность и освобождаемый от нее Главой администрации района по представлению заместителя главы администрации района по экономике и финансам. Отдел входит в структуру администрации района.
5.4. Начальник Отдела:

осуществляет руководство деятельностью Отделом и организует ее работу в соответствии с настоящим Положением и планами работы;
вносит в установленном  порядке  предложения по структуре, численности и штатному расписанию Отдела;

утверждает должностные обязанности работников Отдела;

обеспечивает подбор, расстановку и профессиональную подготовку работников Отдела, а также соблюдение ими служебной дисциплины и правил внутреннего распорядка;

представляет Главе администрации района и заместителю главы администрации района по экономике и финансам отчет о работе Отдела и информацию о результатах проводимых контрольных мероприятий;
имеет иные права и обязанности, соответствующие задачам  и функциям Отдела.

5.5. Заместитель начальника Отдела:

выполняет функции в соответствии с настоящим Положением и распределением обязанностей, установленных начальником отдела, а также исполняет в случае временного отсутствия начальника отдела его полномочия.

5.6. Сотрудники Отдела назначаются на должность и освобождаются от нее Главой администрации района по представлению начальника Отдела и согласованию с заместителем главы администрации района по экономике и финансам.

5.7. Сотрудники Отдела являются муниципальными служащими района, на них распространяется законодательство о муниципальной службе и трудовое законодательство с особенностями, предусмотренными законодательством          о муниципальной службе.

5.8. Сотрудники Отдела при проведении ревизий и проверок не должны вмешиваться в хозяйственную деятельность главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета района.

5.9. Требования сотрудников Отдела, связанные с исполнением ими служебных обязанностей, являются обязательными для должностных лиц главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета района.

5.10. Отдел взаимодействует:

со структурными подразделениями администрации района в пределах полномочий, предоставленных ему правовыми актами района и Положением     об Отделе;

с правоохранительными органами в ходе проведения контрольных мероприятий, а также реализации материалов ревизий (проверок);

с главными распорядителями, распорядителями и получателями средств бюджета района в части направления обязательных для исполнения представлений об устранении выявленных нарушений законодательства в финансово-бюджетной сфере, принятия мер по возмещению причиненного ущерба и привлечению к ответственности виновных лиц, а также пресечению возможных нарушений.

5.11. Годовые планы работы Отдела утверждаются Главой администрации района по согласованию с заместителем главы администрации района по экономике и финансам; месячные и квартальные планы работы - заместителем главы администрации района по экономике и финансам.

5.12. Сведения о результатах деятельности Отдела, по решению Главы администрации района, могут представляться для ознакомления работникам обревизованных предприятий, учреждений.

5.13. Финансовое и материально-техническое обеспечение деятельности Отдела осуществляется за счет средств бюджета района.

VI. Ответственность

6.1. Отдел несет ответственность за несвоевременное и некачественное выполнение возложенных на него задач и функций.

6.2. Начальник Отдела несет персональную ответственность за организацию работы Отдела, невыполнение возложенных на Отдел задач, состояние трудовой дисциплины в Отделе. Специалисты Отдела несут персональную ответственность в соответствии со своими должностными инструкциями и действующим законодательством.

6.3. Сотрудники Отдела несут ответственность за качество проводимых ревизий и проверок, за достоверность информации, содержащейся в актах              и справках, их соответствие действующему законодательству.

Приложение к распоряжению

администрации района
от 27.01.2012 № 25-р      
Образец
бланка и штампа контрольно-ревизионного отдела

(Герб Нижневартовского района)

АДМИНИСТРАЦИЯ НИЖНЕВАРТОВСКОГО РАЙОНА

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры

КОНТРОЛЬНО - РЕВИЗИОННЫЙ ОТДЕЛ

ул. Таежная, д. 19, г. Нижневартовск, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра (Тюменская область), 628611, Телефон: (3466) 49-47-04, факс: (3466) 49-48-05, e-mail: KRO@nvraion.ru
______________________         

На №________от________


Администрация


 Нижневартовского района





Контрольно-ревизионный отдел





Входящий № _____________________


«���_____» ___________________ 20____г.









