Приложение 1 к распоряжению

администрации района

от 18.12.2013 № 1054-р

Положение

об отделе по вопросам общественной безопасности 
администрации района

I. Общие положения

1.1. Отдел по вопросам общественной безопасности (далее – отдел) является структурным подразделением администрации района, правами юридического лица не обладает, финансируется из средств бюджета района.
1.2. Отдел создан в целях совершенствования мер в сфере общественной безопасности, а также профилактики терроризма, экстремизма, правонарушений на территории района.

1.3. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, Губернатора Ханты-Мансийского автономного округа − Югры, Правительства Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, иными нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами Нижневартовского района, Положением об отделе.

1.4. Отдел в своей деятельности подчиняется главе администрации района. Оперативное управление и контроль деятельности отдела осуществляет заместитель главы администрации района по управлению делами.
1.5. Отдел организует деятельность в пределах своей компетенции во взаимодействии со структурными подразделениями администрации района, структурными подразделениями территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, организациями, общественными объединениями, а также с Антитеррористической комиссией Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, Межведомственной комиссией Ханты-Мансийского автономного округа – Югры по противодействию экстремистской деятельности, Межведомственной комиссией по профилактике правонарушений Ханты-Мансийского автономного  округа – Югры (далее – окружные комиссии).

1.6. Отдел возглавляет начальник отдела, который назначается и освобождается от должности распоряжением главы администрации района.

1.7. Отдел имеет бланк письма со своим наименованием.

1.8. Местонахождение отдела: ул. Ленина, д. 6, г. Нижневартовск, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Тюменская область, 628616.

II. Основные задачи отдела
Основными задачами отдела являются:

2.1. Совершенствование мер в сфере общественной безопасности, а также профилактики терроризма, экстремизма, правонарушений на территории района.

2.2. Организация и обеспечение деятельности Антитеррористической комиссии муниципального образования Нижневартовский район, Межведомственной комиссии района по противодействию экстремистской деятельности, Межведомственной комиссии по профилактике правонарушений вНижневартовском районе (далее – комиссии).

2.3. Разработка проектов муниципальных целевых программ, планов по профилактике терроризма, экстремизма, правонарушений.

2.4. Координация деятельности структурных подразделений администрации района в сфере общественной безопасности, а также профилактики терроризма, экстремизма, правонарушений на территории района.

2.5. Осуществление контроля за исполнением мероприятий муниципальных программ, планов по профилактике терроризма, экстремизма, правонарушений. 

2.6. Участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации последствий их проявлений в районе.

III. Основные функции отдела
В соответствии с возложенными задачами, действующим законодательством и в пределах своих полномочий отдел осуществляет следующие функции:

3.1. Организовывает и обеспечивает деятельность комиссий:
по разработке проектов планов работы комиссий;

по подготовке аналитических и информационно-справочных материалов к заседанию комиссий;

по подготовке проектов решений комиссий и оформление протоколов заседаний комиссий;

по осуществлению контроля за исполнением решений комиссий;

по организации и координации деятельности рабочих групп и иных рабочих органов;

по организации и ведению делопроизводства комиссий.

Отдел определен в качестве аппарата Антитеррористической комиссии муниципального образования Нижневартовский район. 

3.2. Осуществляет:
взаимодействие с окружными комиссиями в сфере профилактики терроризма, экстремизма, правонарушений;

разработку проектов муниципальных программ, планов по профилактике терроризма, экстремизма, правонарушений;

координацию деятельности структурных подразделений администрации района в сфере общественной безопасности, а также профилактики терроризма, экстремизма, правонарушений;

разработку предложений главе администрации района по совершенствованию мер, направленных на профилактику терроризма, экстремизма, правонарушений, а также на минимизацию последствий их проявлений;
подготовку проектов решений Думы района, постановлений, распоряжений администрации района, отнесенных к компетенции отдела;

подготовку информационно-аналитических и методических справочных материалов по вопросам общественной безопасности, а также по профилактике терроризма, экстремизма, правонарушений на территории района;

подготовку предложений о распределении финансовых средств и материальных ресурсов, направляемых на проведение мероприятий муниципальных  программ, планов по профилактике терроризма, экстремизма, правонарушений;

подготовку сводной бюджетной заявки по муниципальным программам, планам на очередной финансовый год в рамках компетенции отдела;

подготовку информации о выполнении мероприятий муниципальных  программ, планов и эффективности использования бюджетных ассигнований в рамках компетенции отдела;

организацию проведения совещаний, рабочих встреч, конференций, семинаров, «круглых столов» по вопросам общественной безопасности и по профилактике терроризма, экстремизма, правонарушений на территории района;

формирование планов и отчетов о работе отдела в соответствии с порядком, утвержденным главой администрации района;

рассмотрение письменных и устных обращений граждан по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

3.3. Контролирует:

исполнение мероприятий муниципальных программ, планов по профилактике терроризма, экстремизма, правонарушений;

расходование целевых бюджетных средств, предусмотренных на реализацию муниципальных программ, планов по профилактике терроризма, экстремизма, правонарушений;

исполнение решений комиссий, указанных в пункте 3.1. Положения              об отделе;
исполнение решений окружных комиссий по профилактике терроризма, экстремизма, правонарушений.

IV. Права отдела

В соответствии с возложенными на отдел задачами и для осуществления своих функций отдел имеет право:

4.1. Запрашивать и получать в установленном порядке необходимые материалы и информацию от структурных подразделений администрации района, структурных подразделений территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, организаций, общественных объединений в пределах компетенции отдела.

4.2. Взаимодействовать со структурными подразделениями администрации района, структурными подразделениями территориальных органов федеральных органов исполнительной власти,органами исполнительной власти Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, организациями, общественными объединениями, средствами массовой информации по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

4.3. Организовывать и проводить в установленном порядке заседания комиссий, рабочих групп по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

4.4. По согласованию с заместителем главы администрации района по управлению делами вносить предложения главе администрации района по совершенствованию мер, направленных на профилактику терроризма, экстремизма, правонарушений, а также на минимизацию последствий проявлений терроризма и экстремизма в районе.

V. Организация деятельности отдела

5.1. Положение об отделе утверждается распоряжением администрации района. Должностные инструкции сотрудников отдела утверждаются заместителем главы администрации района по управлению делами по согласованию с начальником отдела. Должностная инструкция начальника отдела утверждается главой администрации района по согласованию с заместителем главы администрации района по управлению делами.

5.2. Сотрудники отдела назначаются и освобождаются от должности главой администрации района по представлению начальника отдела, согласованному с заместителем главы администрации района по управлению делами, в порядке, установленном действующим законодательством.

5.3. Начальник отдела:

организует деятельность отдела;

осуществляет контроль за выполнением распорядительных документов  по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

готовит информацию о выполнении распорядительных документов, стоящих на контроле;

организует работу по рассмотрению обращений граждан, поступивших в отдел;

представляет в установленном порядке сотрудников отдела к поощрению или дисциплинарному взысканию.

5.4. Деятельность отдела осуществляется в соответствии с годовым, квартальными планами работы отдела, утверждаемыми заместителем главы администрации района по управлению делами.

VI. Ответственность отдела

6.1. Отдел несет ответственность за несвоевременное и/или некачественное выполнение возложенных на него задач и функций, состояние трудовой дисциплины.

6.2. Начальник отдела несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел задач и функций. Степень ответственности сотрудников отдела и их полномочия определяются должностными инструкциями          в соответствии с действующим законодательством.

